
ハローワーク求人番号 14010-47480081

事業所名 基本給/時給 アルバイト時給1,300円　※嘱託員待遇時は月給196,000円(退職金なし)　

月額収入 　　　　　　　　　　円～　　　　　　　　　　円

所在地 〒221－0052 年収 　　　　　　　　　　円～　　　　　　　　　　円

横浜市神奈川区栄町8-1　ヨコハマポートサイドビル7F 賃金形態 時給　※嘱託員待遇時は月給

事業内容 賃金締切日 毎月末

賃金支払日 翌月末　※嘱託員待遇時は毎月５日

通勤手当 上限55,000円／月

会社の特徴 その他手当

加入社会保険 労災保険、雇用保険、健康保険、厚生年金

就業場所 横浜市神奈川区栄町8-1　ヨコハマポートサイドビル6Ｆ 就業時間 (1)平日8:45～17:15　※嘱託員待遇時は平日8:45～17:00

JRほか「横浜」駅下車徒歩１０分、京浜急行「神奈川」駅下車徒歩５分 (2)

職種 分譲マンション・賃貸店舗等　管理業務 (3)

時間外 月平均　２０　時間　（休日出勤月１～２回程度あり）

仕事の内容 １．管理対応（各種申請・修繕等） 休憩時間 12:00～13:00

　・入居者、テナント、施設契約者、業者の対応・連絡調整 休日/年間休日数休日：土・日・祝日。年末年始。※嘱託員待遇時は月に１日指定休日。

　・保守点検、修繕工事立会い 採用人数 １名

など 選考方法 履歴書、職務経歴書、面接

２．管理組合運営支援業務（理事会・総会対応） 応募書類 履歴書（写真付）、職務経歴書、ハローワーク発行の紹介状

　・議案書作成、会計関係資料作成

　・議事進行、議事録作成

など

雇用形態 アルバイト（契約更新の可能性あり。（条件付き））

雇用期間 勤務開始日から３か月

試用期間
勤務開始日から３か月
※当初３か月はアルバイト待遇とし、勤務成績・健康状態が
良好な場合は、嘱託員として採用予定。

必要な経験

・パソコン（ワード・エクセル）の基本操作
・マンション管理業務/建物設備管理業務/建築関連業務
（経験があればなお良し）
・接客応対業務経験あればなお良し

備考

必要な免許・資格
要普通自動車運転免許、不動産／マンション管理に係わる
資格があるとなお良し

年齢 不問　※備考参照

その他希望事項

横浜市住宅供給公社

賃貸住宅・施設等の管理、市街地整備、分譲住宅建設など

公共性・公益性の高い事業を担う公的な団体

契約期間は採用時より最長で５年間、または年齢が６５歳に
達した年度の最終日までとなります。


